Zasady przetwarzania danych osobowych przez HOPE Anetta Gotda

W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) zwanego dalej ,,RODQ”, informuje o zasadach przetwarzania Twoich danych osobowych oraz o
przystugujacych Ci prawach z tym zwigzanych.

Ponizsze zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.
1. Administrator danych osobowych.

Administratorem Twoich danych osobowych jest HOPE Anetta Gotda, ul. Melchiora Wankowicza 2/117, 02-796
Warszawa, REGON: 361040563, NIP: 6921382666 (dalej jako ,,Administrator” lub ,,HOPE”).

2. Kontakt ze mna.

HOPE wyznaczyta jeden punkt kontaktowy dla wszystkich zagadnien dotyczacych danych osobowych. Jezeli
chciataby$/chciatbys sie z nami skontaktowaé¢ napisz do mnie wiadomo$¢ e-mail na adres:
anetta.golda@agencjahope.pl lub przeslij list na adres: HOPE Anetta Gotda, ul. Melchiora Warnkowicza 2/117, 02-
796 Warszawa z dopiskiem: ,,Dane osobowe”.

3. Skad mam Twoje dane osobowe?

1) Twoje dane najczesciej mam z publicznie dostepnych Zrddet, takich jak strony internetowe, ktére prowadzisz,
albo witryny mediéw (np. redakcje gazet, telewizji), dla ktérych pracujesz,

2) niekiedy jednak Twoje dane osobowe, badz ich czes$é, podajesz mi sam/sama (np. adres do korespondencji
lub prywatny e-mail, jesli zyczysz sobie zmiany sposobu kontaktu).

4. Jaki jest zakres przetwarzanych danych?

Twoje dane osobowe, ktére moge przetwarza¢ (bowiem nie zawsze wszystkie mi podates/podatas badz udato mi
sie zgromadzi¢ badz po prostu nie sg mi potrzebne), sg nastepujace:

imie i nazwisko;

adres e-mail;

numer telefonu;

firma, w ktorej pracujesz (w tym Twoja wtasna dziatalnos$¢ gospodarcza, jesli jg prowadzisz);

zajmowane stanowisko;

wykonywany zawéd;

nazwa, adres Twojej dziatalnosci gospodarczej, nr NIP, REGON, nr rachunku bankowego;

dodatkowe informacje o sobie, ktére mogtes/as zawrze¢ w korespondencji e-mail lub ktére mogtes/as podac
w trakcie rozmowy telefonicznej ze mna lub cztonkami mojego personelu (przy czym prowadzone rozmowy
nie sg przeze mnie rejestrowane);

i. udzielone przez Ciebie zgody (jezeli np. udzielitas/udzielite$ mi zgody na przetwarzanie danych w celach
marketingowych).
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5. W jakim celu i na jakiej podstawie przetwarzam Twoje dane osobowe?

Twoje dane osobowe przetwarzam w zwigzku z wykonywaniem swojej dziatalnosci, tj. ustug public relations
oferowanych swoim klientom, tj. podmiotom, ktérych dziatalnoscia z racji wykonywanego zawodu Ilub
prowadzonej dziatalnosci mozesz by¢ zainteresowany/a witasnie Ty. W zwigzku z powyzszym, przetwarzam Twoje
dane osobowe w celu zawiadomienia Cie o zdarzeniu dotyczagcym ktdéregos z moich klientéw (art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO).



Ewentualnie Twoje dane osobowe przetwarzam w celu zawarcia i wykonania z Tobg umowy, jezeli w ramach mojej
i Twojej dziatalnosci zdarzy nam sie wspdtpraca. W takim przypadku przetwarzam Twoje dane osobowe na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, a takze dla celéw rachunkowych i podatkowych (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

Twoje dane osobowe moga by¢ przetwarzane takze w celu windykacji naleznosci, prowadzenia postepowan
sadowych, arbitrazowych i mediacyjnych, archiwizacyjnych oraz mozliwosci rozliczenia sie przeze mnie z
prawidtowosci przetwarzania Twoich danych, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1
lit. f RODO).

6. Jak dtugo przetwarzam Twoje dane osobowe?

Okres przez jaki przetwarzam Twoje dane osobowe jest zalezny od celu przetwarzania. | tak odpowiednio:

a. zawiadamianie Cie o zdarzeniu dotyczacym ktérego$ z moich klientéw, ktédrym ze wzgledéw zawodowych
mozesz by¢ zainteresowany/a — w tym celu przetwarzam Twoje dane do czasu, w ktdrym wyrazisz swdj
sprzeciw wobec takiego przetwarzania, jednak nie dtuzej niz 10 lat od daty, w ktdérej ostatni raz
kontaktowates/as sie ze mng;

b. zawarcie i wykonanie z Toba umowy - w tym celu przetwarzam Twoje dane przez czas jej wykonywania, a po
jej zakonczeniu do czasu uptywu okresu przedawnienia naszych wzajemnych roszczed zwigzanych z ta
umowsa;

c. jezeli chodzi o cele rachunkowe to bede przetwarza¢ Twoje dane przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dotycza dane dokumenty ksiegowe. Natomiast jezeli chodzi o
cele podatkowe to dane bedg przetwarzane przez okres 5 lat, liczac od korica roku kalendarzowego, w ktdrym
uptynat termin ptatnosci danego podatku;

d. windykacja naleznosci, prowadzenie postepowan sgdowych, arbitrazowych i mediacyjnych, archiwizacja,
zapewnienie mozliwosci rozliczenia sie przeze mnie z prawidtowosci przetwarzania danych oraz wypetniania
innych obowigzkédw wynikajacych z przepiséw prawa — w tych celach przetwarzam dane osobowe do korica
okresu przedawnienia (okres ten zalezny bedzie od rodzaju roszczenia zgodnie z Kodeksem cywilnym lub
innymi aktami prawnymi regulujagcymi zasady odpowiedzialnosci innej, niz cywilna).

7. Kto jest odbiorcg Twoich danych osobowych?
Twoje dane udostepniam tylko wdéwczas, gdy jest to niezbedne. Nie sprzedaje Twoich danych.

Twoje dane osobowe moge natomiast przekaza¢ moim kontrahentom, tj. firmom, ktére $wiadczg na mojg rzecz
ustugi konieczne dla prawidtowego funkcjonowania mojego przedsiewziecia, np.:

a. swoim klientom oraz firmom, ktére zajmuja sie organizowaniem dla nich réznego rodzaju eventéw;

b. firmom $wiadczacym dla mnie ustugi dostawy i utrzymania oprogramowania bazodanowego i innego, dzieki

ktéoremu moge na przyktad prowadzi¢ stosowne ewidencje sprzedazy lub komunikacje mailowg;

podmiotom swiadczgcym ustugi hostingowe;

d. firmom doradczym oraz prawniczym, a takze biurom rachunkowym, wspierajgcym mnie w codziennej
dziatalnosci.

o

Dla podmiotdéw z kazdej kategorii przekazuje tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiggniecia celdéw mojej z nim
wspotpracy.

8. Czy przetwarzam Twoje dane osobowe automatycznie (w tym poprzez profilowanie) w sposéb wptywajacy
na Twoje prawa?

Twoich danych osobowych nie przetwarzam w sposdéb zautomatyzowany (w tym w formie profilowania).
9. W jaki sposéb przetwarzam dane osobowe?

Przetwarzam dane osobowe zgodnie z obowigzujgcym prawem, w szczegdlnosci zgodnie z RODO. Mam na uwadze
nastepujgce reguty, ktérymi kieruje sie przy przetwarzaniu Twoich danych osobowych:



a. Reguta adekwatnosci. Przetwarzam tylko te dane, ktdére s niezbedne dla osiggniecia danego celu
przetwarzania; dla kazdego procesu przeprowadzitam analize spetnienia tej reguty;

b. Reguta transparentnosci. Powinienes mie¢ petng wiedze o tym, co dzieje sie z Twoimi danymi. Niniejszy
dokument, w ktdrym staram sie udzieli¢ Tobie petnej informacji o regutach przetwarzania przeze mnie Twoich
danych osobowych, jest jej przejawem;

c.  Reguta prawidtowosci. Staram sie, aby Twoje dane osobowe byty aktualne i zgodne z prawdg;

d. Reguta integralnosci i poufnosci. Stosuje niezbedne srodki zabezpieczajgce poufnosc¢ i integralnos¢ Twoich
danych osobowych. Caty czas je usprawniam, wraz ze zmieniajacym sie otoczeniem i postepem
technologicznym. Zabezpieczenia obejmujg srodki fizyczne i technologiczne ograniczajgce dostep do Twoich
danych, jak réwniez stosowne Srodki zabezpieczajace przed utratg Twoich danych;

e. Reguta rozliczalnosci. Chce méc rozliczy¢ sie z kazdego mojego dziatania na danych osobowych, tak abym w
razie Twojego zapytania, mogta udzieli¢ Ci petnej i rzetelnej informacji dotyczacej tego jakie dziatania
realizowatam na Twoich danych.

10. Jakie masz prawa?

Przepisy o ochronie danych osobowych dajg Ci szereg praw, z ktérych mozesz skorzysta¢ w dowolnej chwili. O ile
nie bedziesz tych praw naduzywat (np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie informacji), to korzystanie z
nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmuja:

a. Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych. To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, abym
wyeksportowata z moich baz danych informacje jakie mam o Tobie i przestata je do Ciebie w jednym z
powszechnie wykorzystywanych formatéw (np. XLSX, DOCX itp.);

b. Prawo do poprawiania danych. Jezeli dowiesz sie, ze przetwarzane przeze mnie dane sg nieprawidtowe, masz
prawo poprosi¢ mnie o ich poprawienie, a ja bede zobowigzana to zrobi¢. W takim przypadku mam prawo
poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiego$ dokumentu lub innego dowodu na okolicznos¢ zmiany danych;

c. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych. Jezeli pomimo zastosowania sie przeze mnie do reguty
adekwatnosci uznasz, ze dla okreslonego procesu przetwarzam zbyt szeroki katalog Twoich danych
osobowych, masz prawo zazgdac, abym ograniczyta ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zadanie nie bedzie
sprzeciwiato sie wymaganiom naktadanym na mnie przez obowigzujace prawo przychyle sie do Twojego
zadania;

d. Prawo do zadania usuniecia danych. Prawo to, zwane réwniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza
Twoje prawo do zadania, abym usuneta z moich systemdéw bazodanowych oraz z mojej dokumentacji wszelkie
informacje zawierajgce Twoje dane osobowe. Pamietaj, ze nie bede mogta tego uczyni¢, jezeli na podstawie
przepisdw prawa mam obowigzek przetwarzania Twoich danych (np. dokumenty transakcji dla potrzeb
podatkowych, obowigzek zapewnienia rozliczalnosci moich dziata). W kazdym przypadku jednak usune
Twoje dane osobowe w mozliwie najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe zapewnie ich
pseudonimizacje (co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania osoby, ktérej dane dotyczg bez
odpowiedniego klucza powigzan), dzieki czemu Twoje dane, ktére musze zachowac zgodnie z obowigzujgcym
prawem, bedg dostepne wytacznie dla bardzo ograniczonego kregu osdb;

e. Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych. Zgodnie z RODO mozesz poprosi¢ mnie,
abym wyeksportowata dane, ktore mi podates w toku wszystkich naszych kontaktéw do odrebnego pliku, w
celu ich dalszego przekazania do innego administratora danych;

f.  Prawo do cofniecia zgody. Jezeli przetwarzam Twoje dane osobowe na podstawie zgody mozesz w dowolnym
momencie te zgode cofngé. Cofniecie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonatam na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. Pragne Cie jednak poinformowaé, ze
Twoje dane osobowe w zakresie objetym cofnieta zgoda, tj. w zakresie celu, ktérego zgoda dotyczyta,
przestang by¢ przetwarzane w tym celu. Niemniej jednak Twoje dane osobowe objete zgoda beda dalej
przetwarzane w celu wywigzania sie przeze mnie z obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym
przede wszystkim obowigzku rozliczenia sie z prawidtowosci przetwarzania danych osobowych, ewentualnie
w celach opartych na moim prawnie uzasadnionym interesie.



Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonywaé poprzez kontakt ze mng pod adresem e-mail
anetta.golda@agencjahope.pl lub listownie na adres HOPE Anetta Gotda, ul. Melchiora Warikowicza 2/117, 02-796
Warszawa z dopiskiem ,,Dane osobowe”.

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozesz réwniez pisa¢ do mnie, gdy jakie$ dziatanie lub sytuacja z
ktorg sie spotkasz bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie narusza
przypadkiem Twoich praw lub wolnosci. W takim przypadku odpowiem na Twoje pytania i watpliwosci oraz
niezwtocznie zaadresuje dane zagadnienie.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszytam reguty przetwarzania Twoich danych osobowych to masz prawo
do ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (od 25 maja 2018 roku jest to Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych). W ramach wykonania tego uprawnienia powinienes/powinnas podaé petny opis zaistniatej sytuacji
oraz wskazac jakie dziatanie uznajesz za naruszajgce Twoje prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozy¢ bezposrednio
do organu nadzoru.

11. Czym jest prawo do sprzeciwu?

Odrebnie chciatam Cie poinformowaé, ze masz réwniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich
danych osobowych. Prawo do sprzeciwu sktadasz woéwczas, gdy nie chcesz, abym przetwarzata Twoje dane
osobowe w okreslonym celu.

Masz prawo do sprzeciwu réwniez wtedy, kiedy przetwarzanie Twoich danych osobowych odbywa sie na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu lub dla celéw statystycznych, a sprzeciw jest uzasadniony przez
szczeg6lng sytuacje, w ktorej sie znalaztes/as.

W takim przypadku dalej bede przetwarzata Twoje dane dla potrzeb innych proceséw (w innych celach), ale juz nie
dla celu, dla ktérego zgtosite$/as sprzeciw. Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres e-mail
anetta.golda@agencjahope.pl lub listownie na adres HOPE Anetta Gotda, ul. Melchiora Warikowicza 2/117, 02-796
Warszawa z dopiskiem ,,Dane osobowe”.

12. Czy podanie danych jest Twoim obowigzkiem?

Przekazywane mi dane osobowe podajesz dobrowolnie. Nie ma bowiem przepisu, ktéry naktadatby na Ciebie
prawny obowigzek ich przekazania.

Jezeli jednak chcesz zawrzeé ze mng jakgs umowe, musisz podac dane, ktére umozliwiag nam zawarcie i wykonanie
tej umowy, a takze jej nalezyte rozliczenie podatkowe oraz udokumentowanie na cele rozliczalnosci moich dziatan.

13. Czy udostepniam Twoje dane poza UE?

Nie, Administrator nie zamierza przekazywa¢ Twoich danych do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowych.



